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ZAPYTANIE OFERTOWE 2/2021

na dostawy materialow biurowych i papierniczych

1) Nazwa i adres Zamawiajacego :

Wojewddzki Szpital dla Nerwowo i1 Psychicznie Chorych im. dr J. Bednarza z siedziba przy ul.
Sadowe;j 18, 86-100 Swiecie, NIP 559-16-99-097

e-mail: sekretariat@szpital-psychiaryczny.swiecie.pl

tel. 52-33-08-305, 52-33-08-396

2) Osoba do kontaktu w sprawie zapytania:
Lucyna Rydziel

e-mail: l.rydziel@ szpital-psychiaryczny.swiecie.pl
tel. 52-33-08-396

3) Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zamowienia sg dostawy materialdéw biurowych i papierniczych.
Szczegotowy zakres zamowienia :
a) Dostawa towaru po uprzednim zamowieniu e-mailowym lub telefoniczny.
b) Dostawa na kosz dostawcy.
c) Dostawa dla zaméwien kwartalnych (4 zamowienia w trakcie trwania umowy) — do 10 dni
kalendarzowych od momentu ztoZenia zamowienia.
d) Dostawa dla zamoéwien dodatkowych —do 3 dni roboczych od momentu ztozenia zamowienia.
e) Platno$é: przelewem w terminie do 30 dni.
f) Specyfikacja zamowienia: zatgcznik nr 3 jest szczegdétowym wykazem rocznego asortymentu
w rozbiciu na poszczegolne jednostki Szpitala.
g) Wykonawca na wilasny kosz przygotuje, spakuje i dostarczy bezposrednio do wskazanych w

zamoOwieniu komorek organizacyjnych zamdwiony asortyment.
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h) Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ asortyment w podziale kwartalnym i ilosciowym

dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych szpitala wraz z wydaniem zewngtrznym
dotagczonym do zamoéwienia dla poszczegdlnej komorki organizacyjnych oraz kompletem
wydan zewngtrznych dostarczonych do Dziatu Organizacyjno- Prawnego.

1) Nawydaniu zewnetrznym wskazany musi by¢ osrodek kosztow do ktorego zostat dostarczony
asortyment.

J) Po potwierdzeniu przez Zamawiajgcego — nie podzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od dnia
dostarczenia towaru - zgodnosci zamowienia z dostarczonym towarem Wykonawca wystawi

na podstawie kazdej z WZ fakturg.

4) Termin realizacji zamowienia: maja 2021 r. — kwietnia 2022 r.

5) Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferte nalezy wysta¢ droga elektroniczng na adres: sekretariat@szpital-psychiatryczny.swiecie.pl lub
osobiscie do siedziby Zamawiajacego (sekretariat w budynku dyrekcji) lub poczta tradycyjna na adres
Zamawiajacego do dnia 05.05.2021 r. do godz. 10:00.

6)Miejsce i termin otwarcia ofert:
a) Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 05.05.2021 r. o godzinie 10:15
b) Wykonawcy dostang powiadomienie o wynikach postgpowania w formie elektronicznej, na

wskazane przez siebie adresy poczty e-mail.
7) Termin zwiazania oferta:

a) Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg do 30 dni.

b) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
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b) Ztozona przez wykonawce oferta musi zosta¢ sporzadzona wedlug wzoru stanowigcego zatacznik

8) Informacja o sposobie przygotowania oferty:

a) Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg.

nr 2 do zapytania ofertowego (formularz ofertowy).

c¢) Oferta musi zosta¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

d) Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena ofertowa, jak rowniez ceny jednostkowe
muszg uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego ogloszenia oraz obejmowac wszelkie koszty,
jakie poniesie wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji z
przedmiotu zamoéwienia.

e¢) Cena ofertowa brutto zaproponowana przez wykonawce w Formularzu ofertowym (zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego) musi obejmowac¢ wykonanie, dostawe i montaz w siedzibie Zamawiajacego
oraz wszelkie podatki i zobowigzania wynikajace z przedmiotu zamowienia. Bedzie ona ostateczna i
wyklucza¢ bedzie zadania dodatkowej zaptaty za wykonanie przedmiotu zamowienia.

f) Zlozenie oferty jest réwnoznaczne z akceptacja bez zastrzezen warunkow okreslonych

W niniejszym zapytaniu.

9) Kryteria wyboru oferty:

a) Jedynym kryterium oceny oferty (100%) bedzie cena catkowita za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia, wynikajaca z oferty cenowej sporzadzonej przez wykonawce zgodnie
z formularzem ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

b) W kryterium cena ocena oferty zostanie przeprowadzona wedtug formuty:

Cena najnizsza sposrod ztozonych ofert

Otrzymane PUNKLY = =--mmmmmmm e oo oo oo x 100

Cena badanej oferty

¢) Zamoéwienie zostanie udzielony wykonawcy, ktory speini wszystkie wymienione wymagania oraz

przedstawi najkorzystniejsza oferte cenowa tj. uzyska najwigksza liczbe punktow.
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d) W przypadku, gdy w postepowaniu zostang ztozone dwie lub wigcej ofert z jednakows cena, a
cena ta bedzie cena najkorzystniejsza, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia
negocjacji z tymi wykonawcami lub poproszenia o ztozenie ofert ponownych.
e) Zamawiajacy nie bedzie oceniat ofert jezeli:

* tre$¢ oferty nie bedzie odpowiadaé tresci zapytania ofertowego,

» oferta zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

10) Warunki dodatkowe:

a) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia badz uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznos$ci nieznanych mu w dniu sporzadzenia
niniejszego zapytania ofertowego.

b) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zadania uzupetnienia dokumentoéw badz ich wyjasnienia, o ile
nie narusza to warunkéw konkurencji pomiedzy oferentami.

c) Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie, lecz moze ja wycofa¢. W przypadku
ponownego zlozenia oferty Zamawiajacy przyjmie jako cene ofertowa kwote wynikajaca z
pierwotnie zlozonej oferty.

d) Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawcow, ktorzy zloza oferte niezgodng z prawda
(poswiadczg nieprawdziwe informacje ).

e) Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucong.

f) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez wykonawcow dokumentow, wykazow, danych i informacji.

g) Wykonawcy uczestniczg w niniejszym postepowaniu ofertowym na wilasne ryzyko 1 koszt i nie
przystuguja im zadne roszczenia z tytutu odstapienia badZ uniewaznienia przez Zamawiajacego od
postgpowania ofertowego.

h) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze§ciowych.

1) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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